LANDESANSTALT FUR MEDIEN NRW

Der Meinungsfreiheit verpflichtet.

ANLEITUNG

Fordertool der Landesanstalt fir Medien NRW

Registrierung, Antragstellung, Einreichung und weitere Vorgéange

Stand: Oktober 2026

EINLEITUNG

Diese Anleitung erlautert die Registrierung, die Pflege der Antragsteller- und Nutzerdaten, die
Antragstellung sowie die Bearbeitung weiterer Vorgange im Fordertool der Landesanstalt fir Medien
NRW. Welche Vorgange und Eingabefelder angezeigt werden, richtet sich nach dem jeweiligen
Foérderprogramm und dem Bearbeitungsstand des Projekts.

ZUGANG ZUM FORDERTOOL

1.1 ANMELDUNG

Foérdertool 6ffnen
Offnen Sie die Startseite des Férdertools. Geben Sie lhre Login-ID oder lhre E-Mail-Adresse und l|hr
Passwort ein.

Anmelden
Wahlen Sie ,Anmelden®.

Passwort zuriicksetzen
Uber ,Passwort vergessen?“ kénnen Sie den Prozess zur Vergabe eines neuen Passworts starten.

LANDESANSTALT FUR MEDIEN NRW
Der Meaungsfreineit verpflchtet, ? Hilfe «

s Férderportal nutzen. Klicken Sie bitte unten auf Registrieren.
ie bitte unten auf Anmelden”.

Bitte geben Sie Ihre Anmeldedaten ein

Login-1D oder E-Mail-Adresse

Passwort

Abbildung 1: Login-Bereich des Férderportals
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1.2 REGISTRIERUNG

Registrierung starten
Wahlen Sie im Login-Bereich ,Registrieren®.

E-Mail-Adresse eingeben
Tragen Sie eine glltige E-Mail-Adresse ein und wahlen Sie erneut ,Registrieren®. Das Portal sendet
einen Bestatigungslink an diese Adresse.

Registrierung abschlieBen
Offnen Sie den Bestatigungslink aus der E-Mail und vergeben Sie die anschlieRend abgefragten
Zugangsdaten.

= | LANDESANSTALT FUR MEDIEN NRW =
== || Der Meinuagetreibeitverflchtet. «

Willkommen beim Firderportal der Landesanstalt fiir Medien NRW

Wenn Sie neu sind, miissen Sie sich registrieren. Dann kann Thre Organisation das Férderportal nutzen. Klicken Sie bitte unten auf ,Registrieren”.
Sind Sie schon registriert? Dann geben Sie bitte Thre Anmeldedaten ein. Klicken Sie bitte unten auf ,Anmelden®.

Bitte geben Sie Ihre Anmeldedaten ein

Login-ID oder E-Mail-Adresse "
Passwaort. *

Passwort vergessen?

m | Registrieren || J®Mit Passkey anmelden

Reqistrierung
Willkomment o, - i.or, Sie Thre E-Msil-Adresse ein. Wir senden Ihnen sinen
PASS FMSist { Beststigungslink, mit dem Sie anschlieBend ein Passwort fic The  stalt fir Medien NRW. Hier wird der ganze Férderprozess digital abgebildet

Alle Antrage fi neues Konto vergeben kdnnen. das Forderportal eingereicht werden

Q

E-Mail-Ad
Auf der Webse o Teresse — instalt fir Meclen NRW stellen wir Thnen eine Anleitung und hilfreiche Videos

2ur Verfigung [max@mustermann.dd

Weitere Inforr Abbrechen weiligen Links. Dort erhalten Sie i trangen und i i jedes Progrerm.

Abbildung 2: Eingabe der E-Mail-Adresse fiir die Registrierung

Wichtig Verwenden Sie eine E-Mail-Adresse, auf die Sie wahrend der Registrierung zugreifen
kénnen. Prifen Sie bei ausbleibender Nachricht auch den Spam-Ordner.

ORIENTIERUNG IM TOOL

Nach der Anmeldung gelangen Sie auf die Startseite. Die linke Navigation enthalt die zentralen
Bereiche des Tools:

¢ Neuer Antrag: FérdermafRnahme auswahlen und einen Antrag beginnen.

¢ Vorgange: bestehende Antrage, Projekte und Folgeprozesse 6ffnen.

e Antragsteller: Organisationsdaten und Nutzer verwalten.

e Status der Antrage: Statusinformationen zu eingereichten und laufenden Antragen aufrufen.
e Allgemeine Dokumente: Bekanntmachungen zu den Férderprogrammen 6ffnen.

Landesanstalt fir Medien NRW T +4921177007-0 F  +49211727170 Stadtsparkasse Disseldorf
Zollhof 2 - D-40221 Dusseldorf info@medienanstalt-nrw.de medienanstalt-nrw.de DE 33 3005 0110 1006 4802 53

2/18


mailto:info@medienanstalt-nrw.de

LANDESANSTALT FUR MEDIEN NRW

Der Meinungsfreiheit verpflichtet.

LANDESANSTALT FUR MEDIEN NRW -
Det Meisungstened vepflhtet & suns060 BR «

Neuer Antrag
Vorgange Willkommen beim Forderportal der Landesanstalt fiir Medien NRW
Antragsteller
Status der Antrige onen zu unseren und zur
Hier haben Sie die Maglichkeit, Inven Antrag fir die Forderprogramme der Landesanstalt fir Medien zu stellen. Eine Anleitung sowie Videos zur Nutzung des Forderportals finden Sie her.
Aligemeine Dokumente Bitte beachten Sie folgende Wartungsfenster: jeden 2. Dannerstag im Mrz/Jun/Sep/Dez von 18-19 Uhr,

Qualifizierung im Rundfun W

Um Angebots- und Anbi i sowie litdt im privaten in NRW si unterstitzt die LFM NRW die Aus- und Weiterbildung im lokalen, regionalen und landesweiten Rundfunk anteilig
finanziell. Neben der Sicherung der redaktionellen Qualitit und der Forderung der Ausbildung von Volontérinnen und Volontaren werden verstarkt il unterstiitzt, die auf die wi iche igkeit
sowie die L von Digitalisi ien und einzahlen.

Fir das Forderjahr 2027 fiir Wei folgenden Fristen eingereicht werden:

L 2027

« Beginn: 15.10.2026
« Fristende: 23.11.2026
« Frihester MaBnahmenbeginn: 18.01.2027 (vsL)

Abbildung 3: Startseite mit Informationen zu den Férderprogrammen

21  PERSONLICHES PROFIL

Benutzermenii 6ffnen
Wahlen Sie oben rechts den angezeigten Benutzernamen.

55 | LANDESANSTALY FOR MEDIEN NRW

O Meimegurrder woptichtet
Neuer Antrag
Vorglage Willkommen beim Forderportal der Landesanstalt fiir Medien NRW
Antragsteller
Status der Antrige d
Hies haben Sie die Maglichkeit, Inren Antrag for die derL 0r Medien 2u stellen. Eine Anleitung sowie Videos 2ur Nutzung des Forderportals finden Sie fisr,
Aigemeine Dokumente Bitte beachten Sie f Wt fen 2. Donnerstag im Mrz/fun/Ses/D 19 Ui

Qualifizierung im Rundfunkmarkt NRW

Urmn Angebots- und Anbi i sonie itst im peivaten Ry n NRW si unterstinzt die LFM NRW die Aus- und Weiterbildung im lokalen, regionalen und landesweiten Rundfunk anteilig
finanziell. Neben der Sicherung der redaktionellen Qualitat und der Frderung der ildung von i und Velontaren werd il e unterstinze, die suf die wirtschaftliche Zukunfisfabegheit
sowie die Digitalisi 2 einzahlen.

Flr das Fordesjahe 2027 fior Wei folger werden:

Y 202

+ Beginn: 19.10.2026
» Fristende: 23.11.2026
+ Frhester Manahmenbeginn: 16.01.2027 (vst)

2 2027

Abbildung 4: Zugang zu ,Mein Profil”

Unter ,Mein Profil* kénnen persdnliche Kontaktdaten, Programme und Rechte eingesehen werden.
£ | e o0 (D EAEMBE <«

Sie sind hier: Antragstelles b Mutzer » Mein Profil » Allgemein

Neuer Antrag
Allgemein  Programme  Rechte
Vorginge —_—
Antragsteller + " "
Mein Profil - Allgemein
Status der Antrége

Nutzer

Aligemeine Dokumente
Nutzer-1D sunS060
Login-Alias @

Anrede und Titel

Vorname Bella *
Nachname Sun *
E-Mail vanessa.sonne@gmx.de *
Telefon +17654321

Mobilnummer

Stever-ID

Abbildung 5: Persénliche Daten
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= | LANDESANSTALT FUR MEDIEN NRW -
= | s Meisungatrenei verichres, 200 CX1 CH aicfele] «

S e e [sechenee (o]

MNeuer Antrag
——————————  Allgemein  Programme  Rechte

Vorgange
Antragsteller

Programme
Status der Antrége

[ Alle zucrdnen/entfernen
Aligemeine Dokumente
Zugeordnet  Programm + Abkiirzung 2 Fonds 2 Neue Vorhaben dem Nutzer zuordnen

Férderung KI-Beratung KI-Beratung LFM

Initiative Demokratie und =
Initiative: ,Medien in NRW fir Demokratie und Zusammenhalt* LFM
Zusammenhalt

Abbildung 6: Zugeordnete Programme

= | LANDESANSTALT FUR MEDIEN NRW

= | Our Meinungs et mrplichiet, & suns060 EEERER R «
IS  Sie sind hier: Antragsteller b Nutzer
Never Antrag
Aligemein  Programme  Rechte

Vorgange
Antragsteller

ot Rechte
Status der Antrége

[ Alle $-Rechte zuordnen/entfernen
Aligemeine Dokumente

Zugeordnet Kategorie Name & Abkirzung s Ty
Vorhaben & Vorginge (extern) PT: Vorhaben anlegen/bearbeitzn (RG 5.1, RG 5.3) ALl A-Recht
Vorhaben & Vergange fextern) PT: Vorhaben lesen (RG 5.1, RG 5.3) Al2 A-Recht
Vorhaben & Vorgange fextern) PT: Varhaben-Sonderrechtfelder bearbeiten (Gehaltsfelder) (RG 5.1,RG 5.3)  AL21 S-Recht
Vorhaben & Vorgange fextern) PT: Varhaben-Sonderrechtfelder lesen (Gehaltsfelder) (RG 5.1, RG 5.3) Al22 S-Recht
Vorhaben & Vorgange (extern) WT: Bescheid abrufen (RG 5.1, RG 5.3) A3l A-Recht
Vorhabenantrag, A und TH-Antrag (intern] Antrag stellen (RG 5.1, RG 5.3) Bl A-Recht
Vorhaben & Vorginge Dokumente am Vorhaben hochladen (RG 5.1 RG 5.3) B.120 A-Recht
Vorhaben & Vorginge Vorgang anlegen / bearbeiten (RG 5.1, RG 5.3) B8 A-Recht
Vorhaben & Vorginge Vorgang entziehen und neu zuordnen (RG 5.1, RG 5.3) B121 A-Recht
Administration Eigene VE: Administratoren der VE lesen (RG 5.1, RG 5.3) D.L4 A-Recht

Seite 1 von 4 (insgesamt 32 Eintriige) n 2 03 4 > » |~

Abbildung 7: Zugeordnete Rechte

Programme und Rechte Im personlichen Profil werden die Reiter ,Programme*” und ,Rechte” angezeigt.
Die Zuordnung ist Giber Kontrollkastchen dargestellt. Bei Programmen kann zusatzlich festgelegt werden,
ob neue Vorhaben dem Nutzer zugeordnet werden. In der Rechteansicht erlautert das Tool, dass A-
Rechte automatisch Uber die Rechtegruppe gewahrt werden; S-Rechte werden einzeln zugeordnet.
Anderungen kénnen nur mit den hierfir eingerdumten Administrationsrechten gespeichert werden. Ohne
entsprechende Rechte dienen die Ansichten der Information iber bestehende Zuordnungen.

ANTRAGSTELERDATEN UND NUTZERVERWALTUNG

Antragsteller 6ffnen
Wahlen Sie links ,Antragsteller*.

Bereich auswahlen
Im Reiter ,Allgemein® bearbeiten Sie Organisations- und Adressdaten. Im Reiter ,Nutzer® verwalten Sie
die Zugange der Organisation.
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== | LANDESANSTALT FIR MEDIEN NRW
= | e Meinungstenen wrplctiet. L Eof=:]? B8] & «

Sie sind hier: Antragsteller » 1264089 » Allgemein

Neuer Antrag
Allgemein  Nutzer  Ereignisse
Vorgéinge
joreemse Urganisation .
Antragsteller
- D 1264089 *
Status der Antrige N
Rechtsform natirliche- oder juristische Person @ | y1qfiche Person inkl, Freiberufles und Einzelunternehmer/& »
Allgemeine Dokumente
Marme / Orgaisation [Redic Muster “]
Vorsteuerabzugsberechtizt @ nein * v
Registereintrag.
Betriebsnummer
Unternehmenswebseite
Adresse
PLZ / Ort 40221 * / |Diisseldorf g
Strake / Hausnummer Musterstrae 5 *
Adresszusatz
Sitz des Beginstigten (Bundesland) Nordrhein-Westfalen .

Kontakt

Abbildung 8: Organisationsdaten

Pflichtfelder Mit einem Sternchen gekennzeichnete Felder miissen ausgefiillt werden. Halten Sie die
Angaben aktuell, da sie in Antrage ibernommen werden kénnen.

Prifen und erganzen Sie insbesondere die folgenden Angaben:

e Rechtsform und Name der Organisation

e Anschrift und Sitz des Beglnstigten

e Kontaktangaben

e Vorsteuerabzugsberechtigung

e Registereintrag

e Umsatzsteuer-ldentifikationsnummer

e Steuernummer

e Ggf. Wirtschafts-ldentifikationsnummer (W-IdNr.)

Hinweis Seit dem 01.01.2026 besteht gemaR § 2 Mitteilungsverordnung (MV) eine Meldepflicht fir
gewahrte und ausgezahlte FordermalRnahmen an die Finanzbehoérden. Bitte tragen Sie daher die
Steuer-ID bzw. Steuernummer in das dafir vorgesehene Feld ein.

3.1 WEITERE NUTZER ANLEGEN

Nutzeriibersicht 6ffnen
Offnen Sie im Bereich ,Antragsteller” den Reiter ,Nutzer”.

Nutzer hinzufiigen
Wahlen Sie ,Hinzufligen“ und erfassen Sie die erforderlichen Angaben.

Programme und Rechte priifen
Offnen Sie den angelegten Nutzer und priifen Sie die erforderlichen Zuordnungen.

Landesanstalt fir Medien NRW T +4921177007-0 F  +49211727170 Stadtsparkasse Disseldorf
Zollhof 2 - D-40221 Dusseldorf info@medienanstalt-nrw.de medienanstalt-nrw.de DE 33 3005 0110 1006 4802 53

5/18



mailto:info@medienanstalt-nrw.de

LANDESANSTALT FUR MEDIEN NRW

Der Meinungsfreiheit verpflichtet.

== | LANDESANSTAL FIR MEDIEN NRW = itfe -
= | Dur Molungsioieit wiphichiot. & sun5060 ? Hilfe B «
Siesind hier: Antragsteller » ra64089 » Nutzer S
Neuer Antrag
Allgemein  Nutzer  Ereignisse
Vorgénge
Nutzeriibersicht
Status der Antrége
Heuen Nutzer anlegen
Aligemeine Dokumente N—
5 Spalten ausgewshit ~
Nutzer-ID £ Login-Alias £ Name £ Funktion Status :
unS060 Bella Sun ety (12.10.2026 09:49)

Seite 1von 1(insgesamt 1 Eintrage) << < - > » | V‘

Abbildung 9: Nutzeriibersicht und Button

4. NEUEN ANTRAG ANLEGEN

Neuen Antrag wahlen
Klicken Sie links auf ,Neuer Antrag®.

BA  «

= | LANDESANSTALT FUR MEDIEN NRW
= | ter Mesunsteinet pliche 2wsoe0 13 £ X0

Willkommen beim Forderportal der Landesanstalt fiir Medien NRW

Antragsteller

Status der Anirige unseren und 2ur

S Hier haben Sie die Mtglichkeit, Ihven Antrag fur die F L fr Medien 2u stellen. Eine Anleitung sowie Videos zur Nutzung des Forderportals finden Sie i,
Allgemeine Dokumente Bitte beachten Sie folgende Wartungsfenster: jeen 2. Donnerstag im Mrz/Jun/Sep/Dez von 18-19 Uhe

Qualifizierung im Rundfunkmarkt NRW

Um Angebots- und Anbietenvielfalt sowie st im privaten in NRW si unterstiitzt die LFM NRW die Aus- und Weiterbildung im lokalen, regionalen und landesweiten Rundfunk anteilig
finanziell. Neben der Sicherung der redaktionellen Qualitat und der Férderung der Ausbildung von Valontarinnen und Volontsren werden verstirkt Fortbildungsmakinahmen unterstiitzt, die auf die wirtschaftliche Zukunftsfahigheit
sowie die | n Digitalisis i Verander 1 einzahlen.

Fir das Férderjahr 2027 kénnen neue Antrige fir und folgenden Fristen eingereicht werden:

1. Einrei 2027

Abbildung 10: Menlipukt Neuer Antrag

FordermaBnahme auswahlen
Die verfigbaren Mallnahmen werden als Kacheln angezeigt.

== | LANDE: TALT FUR MEDIEN NRW it
—] | e Suss [T BE  «
Sie sind hier: Neuer Antrag » Fordes hme auswahlen
Neuer Antrag - -
FordermaBnahme auswahlen
Vorgange
Antragsteller Q. FordermaRnahme suchen (Name, Kurzbeschreibung, Stichworter,
Status der Antrége 3 Fordermatinahmen verfugbar Offene Einreichungsphasen zuerst
Aligemeine Dokumente = =
i 30102027 2027 112026 2007 Einveichung bis 23.11.2026
Initiative: ,Medien in NRW fiir ie und -2027 ifizi i NRW - -2027 lifizie i - Weiterbil -2027
Details & Antrag > Details & Antrag > Details & Antrag >

Abbildung 11: Auswahl der FérdermalRnahme

Landesanstalt fir Medien NRW T +4921177007-0 F  +49211727170 Stadtsparkasse Disseldorf
Zollhof 2 - D-40221 Disseldorf info@medienanstalt-nrw.de medienanstalt-nrw.de DE 33 3005 0110 1006 4802 53

6/18


mailto:info@medienanstalt-nrw.de

LANDESANSTALT FUR MEDIEN NRW

Der Meinungsfreiheit verpflichtet.

Details 6ffnen
Wahlen Sie bei der gewiinschten MaRnahme ,Details & Antrag®.

Antrag starten
Prufen Sie ggf. Programminformationen. Wahlen Sie anschlieend ,Antrag stellen®.

ANTRAG AUSFULLEN UND SPEICHERN

Der Antrag ist in mehrere aufklappbare Bereiche unterteilt: Teil A Antragstellende, Teil A
Antragsdaten, Teil A Weitere Antragsdaten, Teil B Finanzierung, ggf. Teil B Ausgaben, Anlagen zum
Antrag und Erklarung.

Bereiche 6ffnen
Offnen Sie einzelne Bereiche liber das Pluszeichen oder wahlen Sie ,Alle aufklappen®.

Pflichtangaben bearbeiten
Fillen Sie alle Pflichtfelder aus und beachten Sie die Hinweise an den Eingabefeldern.

Unterlagen hochladen
Flgen Sie die fir das Forderprogramm verlangten Unterlagen im Bereich ,Anlagen zum Antrag® hinzu.

Zwischenspeichern
Speichern Sie den Antrag regelmaRig.

ey teus [0 g«
Neuer Antrag
Vorglinge
Antragsteller Antrag
Status der Antrige Ampal  Projekt-1D Version Programm [T )
) Wirdbeim Speichem vergeben  1vom 12.10.2026 13:33  Hexe Lily nitiative:  Medien in NRVY fiir Demokratie und Zusammenhalt~
Hligemeine Dokumente 207

Teil A: Antragstellende
n Teil A: Antragsdaten

Tail A: Waitare Antragsdaten

Teil B: Finanzierung
n Anlagen zum Antrag
n Erkdirung

Abbildung 13: Gliederung des Antrags

Praxisempfehlung Speichern Sie langere Eingaben regelmaRig. Fehlende oder fehlerhafte Angaben
werden vom Portal angezeigt, soweit eine technische Prifung vorgesehen ist.
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ANTRAG EINREICHEN

6.1 ERLAUTERUNG OPTION , EINREICHUNG MIT BERECHTIGUNG*

Erklarung auswahlen
Wahlen Sie im Bereich ,Erklarung“ die Erklarung aus, mit der die Berechtigung zur rechtsverbindlichen
Antragstellung bestatigt wird.

Angaben priifen und speichern
Prifen Sie den vollstadndigen Antrag und speichern Sie die aktuelle Version.

Version bestitigen
Offnen Sie den Einreichungsbereich und bestétigen Sie die einzureichende Version.

Antrag einreichen
Wihlen Sie ,Einreichen® und bestétigen Sie die digitale Ubermittlung.

6.2 ERLAUTERUNG OPTION ,EINREICHUNG OHNE EIGENE BERECHTIGUNG*

Erklarung ohne Berechtigung auswahlen
Kennzeichnen Sie, dass Sie den Antrag nicht selbst rechtsverbindlich einreichen kénnen.

Antrag exportieren
Exportieren Sie den vollstadndigen Antrag als PDF.

Unterschrift einholen
Lassen Sie das PDF von einer vertretungsberechtigten Person handschriftlich oder mit qualifizierter
elektronischer Signatur unterzeichnen.

Signiertes Dokument hochladen
Laden Sie das unterzeichnete Dokument im Einreichungsbereich hoch und wéahlen Sie die passende
Unterschriftsart.

Version bestatigen und einreichen
Bestatigen Sie die Version und schlieRen Sie den Vorgang Uber ,Einreichen® ab.

6.3 FRISTWAHRUNG
Ein Antrag gilt nur dann als fristgerecht eingereicht , wenn er
+ vollstandig ausgefiillt ist und

+ sofern erforderlich, unterschrieben bis zum jeweiligen Stichtag Uber das Forderportal
tiibermittelt wurde.
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Eine postalische Ubersendung des Antrags ist grundsatzlich nicht erforderlich. In begriindeten
Ausnahmefallen oder wenn erganzende Unterlagen nachzureichen sind, kann eine postalische
Zusendung erfolgen. In diesem Fall gilt das Datum des Poststempels.

Postanschrift: Landesanstalt flir Medien NRW Zollhof 2 40221 Disseldorf

Eine Einreichung ausschlieBlich per E-Mail ist nicht zulassig.

6.4 EINREICHUNG IM TOOL

Vor der Einreichung muss die Bearbeitungsversion bestatigt werden. Abhangig von der Berechtigung
und der gewahlten Einreichungsform kann der Antrag direkt elektronisch, handschriftlich
unterschrieben oder mit qualifizierter elektronischer Signatur eingereicht werden.

Einreichungsbereich 6ffnen
Wahlen Sie am Ende der Antragsmaske ,Einreichen®.

Ggf. Version bestétigen
Im Reiter ,Verwaltung/Einreichung” zeigt das Portal noch nicht erfiillte Bedingungen an. Wahlen Sie
,Version bestatigen“. Dadurch werden die vorgenommenen Anderungen freigegeben.

= N OO0 N O50 0 2

P g s e e 8 4 Ar g
IR e—y

Abbildung 18: Version bestétigen
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- PR [ —

Abbildung 19: Einreichung Antrag

6.5 EINREICHUNGSFORM WAHLEN

e Elektronisches Formular: direkte Online-Einreichung lber das angemeldete Nutzerkonto.

e Handschriftlich (Scan/Upload): PDF erzeugen, ausdrucken, unterschreiben, einscannen und
hochladen.

e Signatur (QES): Dokument qualifiziert elektronisch signieren und hochladen.
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Vorgang einreichen x

IHR VERTRAUENSNIVEAL
Niedrig

Benutzername Passwort

Wie mochten Sie einreichen?

o Elektronisches Formular

Direkte Online-Einreichung Gber Ihr angemeldetes Nutzerkonto.

Kein Mindestniveau

Die Einreichung erfolgt direkt aber Ihr angemeldetes Nutzerkonto — es sind keine weiteren Schritte erforderlich.

Handschriftlich (Scan/Upload)

&
PDF erzeugen, ausdrucken, unterschreiban, einscannen und hochladen.
Kein Mindestniveau

. Signatur (QES)

Dokument qualifiziert signieren und hechladen.
Gilt automatisch als ,hoch®

v
Abbildung 20: Auswahl Einreichungsform
6.6 ELEKTRONISCHES FORMULAR
Elektronisches Formular auswahlen
Wahlen Sie diese Form fur die direkte Online-Einreichung.
Formwirksam einreichen
Nach Auswahl zeigt das Portal ,Formwirksam® an. Wahlen Sie abschliel3end ,Einreichen®.
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6.7 HANDSCHRIFTLICHE EINREICHUNG

Handschriftlich auswahlen
Wahlen Sie ,Handschriftlich (Scan/Upload)”.

PDF erzeugen
Erzeugen Sie das PDF, drucken Sie es aus und lassen Sie es durch eine vertretungsberechtigte
Person unterschreiben.

Dokument hochladen
Scannen Sie das unterschriebene Dokument und laden Sie es hoch.

Einreichen
Sobald das Portal das Dokument erkannt hat, wahlen Sie ,Einreichen”.

Vorgang einreichen X

@ Das unterschriebene Dokument wurde hochgeladen. ®

THR VERTRAUENSNIVEAL
Niedrig

BenutzernamePasswort

Wie michten Sie einreichen?

o Elektronisches Formular
Dirskte Online-Einreichung iber hr angemeldetes Nutzerkonto.
Kein Mindestniveau

& | Handschriftiich (Scan/Upload)

PDF erzeugen, ausdrucken, unterschreiben, einscannen und hochladen.
Kein Mindestniveau

PDF erzeugen So erzeugen Sie das zu unterschreibende Formular

Bereits am Vorgang hinterlegte Dokumente:
B A-0000648 pdf 151020261022 X

Weiteres unterschriebenes Dokument hochladen (PDF)

Signatur (QES)
Dokumeant qualifiziert signieran und hochladen.
Gilt automatisch als hoch*

Unterschriebenes Dokument liegt vor Abbrechen m

Abbildung 22: Upload Scan Antrag
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6.8 QUALIFIZIERTE ELEKTRONISCHE SIGNATUR

QES auswahlen
Signieren Sie das exportierte Dokument auf3erhalb des Portals qualifiziert elektronisch.

Dokument hochladen
Laden Sie das signierte Dokument hoch und wahlen Sie ,Einreichen®.

VORGANGE, PROJEKTVERLAUF UND STATUS

Uber ,Vorgénge“ gelangen Sie zu Antrdgen und Folgeprozessen. Die Projektansicht zeigt Status,
Bewilligungszeitraum, Zeitstrahl und verfligbare nachste Schritte.

LANDESANSTALT FilRt MEDIEN NRW i -
o et st iy (=2 BE «
-

Neger Antrag

CoE———
Antragstelier [ o2Fiter | +Hinzuigen

P —— . . . . . . . Aktueller 5 Letzter ) . Datum der *
‘Status der Antriige Projekt- 10 & Vorgangstyp + Vrgangs-ID & Status + Aktenzeichen 2 Antrag % Programm O =l Ersteller * Entallong
Aligemeine Dokumente

REMNI7-0000458  Antrag AD00EL ©in Zuteilung A-0000844 Testantrag Skt NV 12102076 13:40 Hexe Lily 09.10.2026 1390

LF-0000455 Antrsg A-0000687 ©in Prifung A-0000642 1z Iniitive Demokrate . \yynann 06102026 16:25 Heze Lily 06.10.2026 08:32
und Zusammenhalt
Test Antrag zurlcize
A-000058 @ in Zutsiling A-0000583 noder Lschenals  Rundunkmarkt NRW 16642025 1318 Here Lty 16042025 13:18
Mutzer

©in fearbeitung A-0000542 Rundfunkenarkt NRW  Hexe Lily Hexe Lily 20012005 11:27

Abbildung 23: Ansicht der Vorgdnge

= %:u‘zimﬂgﬁmnmm awis [ CE Ba «
s -

Sie sind hier: Vorginge

= Vorgange
Status der Anirige Projekt 1D 2 Vorgangstyp = Vorgangs-ID < Status : Aktenzeichen = Antnag 2 Programm ] el e e Ereller & :.';‘::'L:"' J
Allgemeine Dokumente
A0o0DG84 Testantrag Skt iAW 12102026 13490 Hexe Lity 09.10.2026 13:00
A-D000642 123 u”‘ﬂ';i::if:ﬂ"::m‘e Max Maxmann 06.10.2026 16:25 Haxe Lity 06.10.2026 08:32
A-DDO0SES @ in Zuteilung A-DOODSEI Rundfunkmarit NRW 16.042025 13:18 Hexe Lity 16.04.2025 13:18
A-0000547 OinBeabeiting  A-0000542 Rundfunkemarkt NRW  Hexe Lity Hexe Lity 20012025 11:27
Seite 1von 1 (nsgesamt 4 Eintrige) - 10 ~|
Abbildung 24: Projekt 6ffnen
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_
_
== | LANDESANSTALT FilR MEDIEN NRW o — -
] Dt el il 2anss O CF B BE «
| Sie sind hier: Antrage ¥ Testantrag » Vorginge Suc
| Neuer Antrag Vorginge  Dokumente  Erelgnisse  Nachrichten
| Vorginge . a
- Antragateller Vorgénge =
Y " T g S New: Ober dieses Symbol wecheinie
Status der Antrige Projekt r-a)-lx&m ) Projektstatus . Varsion ) Verhabentrager Programm ((7iFinoes -7 ) ) e i
— Testantrag  REM2027-0000458  Antrageingereicht  1vom 121020261340  Hexe Lily Qualifizierung im Rundfunkmarkt NRW - Volantirkurse - 2027 Vorgangsibersicht
] Aligemeine Dokumente S
/U Verstancen
-1 2026 - 27102028 [ versimcen |
e g
m —_— .
= sz
B Abgeschicssen () In Bearbeitung () Frist / iiberfalliy | Heute (1210 2026]
. B schots schriva
H X > 2)
Antrog auf vorzsitigen Rechtsbehelfsverzicht Verwandungsnachweis Antrog auiaiehen
Mal i
Abbildung 25: Verlauf, ndchste Schritte
© @ intranet-Home @ WuZ-Genersl- AL @b Vergebeverlahren..  — Lsndesanstaltfr.  — FMS i DIVP [Anmelden @b LFM-Quslfitierung s Medienorientieron.. = System Dashboard... 7 deskly @l Forderportal ZEU-—  — Borgermedien-Ls..  [3) Qualifiierung im L. >

== | LANDESANSTALT FUR MEDIEN NRW
Der Kelurgsebei ezt

aupss [ R0

Siesind hier: Antrige ¥ Testantrag ¥

Neuer Antrag Vorgings Dokumants Ersignisse Nachrichten
Vorginge
. Zur klassischen Vorgangsiibersicht wechseln 1=
Antragsteler Vorgénge
Status der Antrdge Projekt Projekt-1D Projektstatus Version Vorhabentriger  Programm [ LM Ferdurung | Susdiunkemaric HiW - 2017
e Testantrag REM2027-0000458 Antrag eingereicht Lvom 12.10.2026 13:40 Hexe Lily Qualifizierung im Rundfunkmarks NRW - Volontirkurse - 2027
Aligemeine Dokumente:

- Projektverlauf — Bewilligungszeitraum: 09.10.2026 - 27.10.2026

Prejsseprn
@me

+ Anlegen + Aniegen

Abbildung 26: Wechsel der Ansicht

71 STATUS DER ANTRAGE

Der Bereich ,Status der Antrage“ enthalt eine programmiibergreifende Ubersicht. Angezeigt werden
Projekt-ID, Vorhaben, Status, Bewilligungszeitraum, Fonds, Programm und Férderverwaltung. Uber
die Filterfelder kann die Liste eingegrenzt werden. Die verlinkte Projekt-ID fiihrt zum jeweiligen
Projekt.
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= (AAERCOEOO

$553 |

Abbildung 27: Status der Antrédge

8. RECHTSBEHELFSVERZICHT

Vorgang anlegen
Wahlen Sie unter ,Nachste Schritte® den Rechtsbehelfsverzicht.

%I!‘mﬂﬁ"""‘ s (MONEEOWMBE  «
- T

[
v
pres

£ et
-

Abbildung 28: RBV anlegen

Antrag auswahlen
Wahlen Sie den zugehorigen Antrag als referenzierten Vorgang.

Rechtsbehelfsverzicht anlegen x

Referenzierter Vorgang

Bitte auswdhlen A4

Antrag (A-0000645)
Anlegen Abbrechen

Abbildung 29: Referenz Antrag wéhlen

Erklarung bearbeiten
Erganzen Sie die erforderlichen Angaben, priifen Sie die Anlage und bestatigen Sie die Erklarung.
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Einreichen
Speichern und tbermitteln Sie den Vorgang Uber die angezeigte Einreichungsfunktion.

= | o i ODEECWMED «
C = ]

[ s e Vg Voan
[ Syt S v vy

B a3 st mnmmenn [ @i

Abbildung 30: RBV einreichen

MITTELANFORDERUNG

Mittelanforderung auswéhlen
Offnen Sie das Projekt und wéhlen Sie unter ,Nachste Schritte“ bei ,Mittelanforderung® ,Anlegen®.

1o COEMOEOG  «
I

[ [— o s ==

[— e [r— i bbb

Abbildung 31: Mittelabruf auswéhlen
Angaben erfassen
Wahlen Sie die Férdermittel aus, tragen Sie den Betrag ein und ergdnzen Sie bei Bedarf Anmerkungen.

Mittelabruf hochladen
Laden Sie das vorbereitete Dokument im Bereich ,Dokumente” hoch.
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Abbildung 32: Mittelabruf hochladen

Priifen und einreichen
Speichern Sie die Angaben, priifen Sie das hochgeladene Dokument und wahlen Sie ,Einreichen®.

soee [(ICDEECWAEE <
[amarm L]

& [ | [ e |

Mittelabruf 33: Mittelabruf einreichen

Hinweis Rufen Sie nur die Mittel ab, die entsprechend dem Projektfortschritt bendtigt werden.
Teilmittelabrufe kdnnen uUber weitere Mittelanforderungen erfolgen, soweit dies im Projekt vorgesehen ist.

10. VERWENDUNGSNACHWEIS

Verwendungsnachweis anlegen
Wahlen Sie im Projekt unter ,Nachste Schritte* bei ,Verwendungsnachweis® ,Anlegen®.

Allgemeine Angaben priifen
Prufen Sie den angezeigten Zeitraum und bearbeiten Sie die weiteren Angaben.

Ausgabenplan bearbeiten
Erganzen Sie die erforderlichen Angaben zu den férderfahigen Gesamtkosten.
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Nachweise hochladen
Laden Sie Sachbericht und zahlenmafRigen Nachweis in den vorgesehenen Kategorien hoch.

Speichern und einreichen
Prufen Sie die Angaben und Anlagen, speichern Sie den Vorgang und wahlen Sie ,Einreichen®.

& |

e - —

Vg @ bt g

g

[rerer—. Vervendungsaschueis

s tocms [ P Sl sl badgs g (T i

— == - ==

Abbildung 34: VN Nachweise

NACHRICHTEN UND ALLGEMEINE DOKUMENTE

Im Reiter ,Nachrichten“ kénnen projektbezogene Mitteilungen angezeigt und Uber ,Neue Nachricht®
erstellt werden.

[

| e 2o ga_«
Sie sind hier: Antrige » Testantrag » Nachrichten
Neuer Antrag Vorginge  Dokumente  Ereignisse  Nachrichten
Vorgange
Antragteller Nachrichten
Status der Antrage Projekt Projekt-ID Projektstatus Version Programm (i Furdewg | 07
Testantrag REM2027-0000458 Antrag eingereicht 1vom 12.10.2026 13:40 Hexe Lily Qualifizierung im Rundfunkmarkt NRYY - Yoloatarkurse - 2027
Allgemeine Dokumente

# Noue Nachricht

Galasan  Datum « Von s An % Projekt-ID & Nachricht

Nein 12102026 13:40 Hexe Lily Hexe Lily REM2027-0000458 Antrag erfolgreich eingereicht

Abbildung 35: Nachrichtentibersicht
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